
特装搭建进场办理注意事项

您好！温州会展中心已于2015年3月1日正式实施«展馆管理规定»。为使展会现场更加有序、安全，请贵司在展会进场前认真阅读该规定，并将相关条款通知参展商、搭建商。现将«展馆管理规定»中关于特装搭建进场手续办理规定简列如下：

施工资质：
经过国家建设部门或住建部门认可具备装修、施工、土建等资质；（范例见附件一）

温州市会展行业协会或外地同类行业协会认证资质。(见附件二温州会展协会认定的搭建公司名录)

备案（电子版本）
1、申报：特装搭建公司需在布展前15天向我们提供特装展位搭建商进场资料的电子版本作为备案。（备案联系人：林晓勇13958767319，邮箱：hzgcjsb@sohu.com）

提供的备案资料如下：
①特装展位平面图、效果图、结构图、用材清单（范本见附件三）

②资质证书（复印件加盖公章）

③2个电工证复印件

2、通过：我们将以手机短信方式通知搭建商备案通过结果。如不合规定，搭建商必须在进场布展前重新向上述邮箱提供补充资料，直至收到备案通过短信。如未收到通过短信，在现场提交备案资料的，我们将向搭建商收取100元/单的加急办理费。

服务大厅办理进场手续

特装搭建商在收到备案通过短信后，凭以下资料在会展中心服务大厅办理进场手续，领取施工证。

会展中心发出的备案进场短信通知（需原发送号码）；

公司资质证书复印件（加盖公章原件）、营业执照复印件（加盖公章原件）、法人身份证复印件；

施工委托书（加盖参展公司公章）、搭建公司承诺书（加盖搭建公司公章原件）（附件四）

2个电工证复印件

办理保险手续

缴纳特装押金（不接收现金缴纳）（500元/9平方）
领取施工证（施工证押金30元/个），开展期间至服务大厅退还施工证。

